Urzad Miasta Krakowa Karta ustugi KM-1

Karta Ustugi

sme Urzad Miasta

symbol: KM-1
=Y Krakowa Y

tytut: Rejestracja pojazdéw nowych

1. Krétki opis ustugi
Jezeli chcesz zarejestrowac nowy pojazd wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Zaptac optate komunikacyjng (szczegoty w sekcji ,Optaty”).
2. Wypetnij wniosek (wnoszac o rejestracje pojazdul).

3. Udaj sie do Urzedu Miasta Krakowa (szczegdty w sekcji ,Miejsce przyjmowania dokumentow”)
zabierajac ze sobg dowdd tozsamosci oraz wymagane dokumenty (szczegdty w sekcji
"Wymagane dokumenty”). Mozesz zarezerwowad wizyte. Istnieje réwniez mozliwosé ztozenia
whniosku drogg elektroniczna (szczegdty w sekcji ,Dostepnos¢ ustugi elektronicznej”).

4. Otrzymasz od urzednika decyzje o czasowej rejestracji pojazdu wraz z pozwoleniem czasowym
waznym na okres nieprzekraczajacy 30 dni, tablicami rejestracyjnymi oraz nalepka kontrolna.

5. Po wyprodukowaniu przez producenta i przestaniu do UMK statego dowodu rejestracyjnego
nalezy zgtosi¢ sie do UMK po jego odbiér. Status wniosku mozesz sprawdzié na stronie PWPW .

6. Poznaj swoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

Whiosek o rejestracje pojazdu moze ztozyé réwniez uprawniony przedstawiciel salonu sprzedazy,
w ktorym pojazd zostat kupiony, jesli salon posiada konto firmowe ePUAP (szczegdty skorzystania z
ustugi ta droga w sekcji ,Dostepnosé ustugi elektronicznej”).

2. Zarys ustugi
Kupujesz samochdd albo inny pojazd? Pamietaj, zeby kazdy kupiony nowy pojazd zarejestrowac¢ w
urzedzie. Sprawdz, jak to zrobic.

3. Kogo dotyczy ustuga
1. Whtasciciela pojazdu nowego wczesniej nie zarejestrowanego.
2. Uprawnionego przedstawiciela salonu sprzedazy, ktéry posiada pisemne upowaznienie od
wiasciciela pojazdu lub przedstawiciela firmy, ktora jest wtascicielem pojazdu.

4. Kryteria dla realizacji ustugi
Z wnioskiem o rejestracje pojazdu wystepujesz wéwczas, gdy nabytes/as nowy pojazd.

5. Wymagane dokumenty
Procedura tradycyjna

I. Whniosek o zarejestrowanie pojazdu oraz:
1. Oryginat dowodu wtasnosci pojazdu (np. faktura VAT, rachunek).

2. Swiadectwo zgodnoéci WE wraz z o$wiadczeniem zawierajacym dane pojazdu. (1,2

3. Dokument dotyczacy akcyzy albo odprawy celnej. (3

4. Potwierdzenie wniesienia optat. (5
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5. Dokument potwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa, jezeli w sprawie wystepuje

petnomocnik (wzér petnomocnictwa).

6. Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu. (4

7. Dokument okreslajacy tozsamosé - do wgladu (nie dotyczy wnioskéw sktadanych
elektronicznie):

a. osoby fizycznej i osoby prowadzacej jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarcza oraz osoby
wchodzacej w sktad spotki cywilnej, w tym rowniez umowa spotki cywilne;j,

b. petnomocnika wtasciciela pojazdu,
c. reprezentanta osoby prawnej lub jej petnomocnika.

8. Dokument, ktory bedzie stanowit potwierdzenie zamieszkania/przebywania na terenie
Krakowa (dotyczy tylko obcokrajowcow):

a. potwierdzenie zameldowania statego lub czasowego,

b. umowa najmu lokalu mieszkalnego,

C. umowa o prace,

d. karta mieszkanca,

e. rachunki za prad lub inne media,

f. deklaracja podatkowa,

g. inny dokument potwierdzajgcy zamieszkanie na terenie GMK.

Il. Dokument okreslajacy tozsamos¢ wymagany jest do wgladu przy odbiorze dokumentéw
rejestracyjnych.

Procedura elektroniczna za posrednictwem salonu

Dokumenty od wnioskodawcy - Rejestracja pojazdu za posrednictwem salonu sprzedazy pojazdéw
samochodowych na podstawie art. 73c ustawy prawo o ruchu drogowym przy uzyciu formularza

elektronicznego udostepnionego w systemie teleinformatycznym (6,
Do whniosku elektronicznego o zarejestrowanie pojazdu nalezy zatagczy¢ w postaci elektronicznej:

Fakture VAT.
Swiadectwo zgodnoéci WE wraz z o$wiadczeniem zawierajacym dane pojazdu. (1

Dokument dotyczacy akcyzy albo odprawy celne;j. &
Upowaznienie od wtasciciela pojazdu.

N .

Potwierdzenie wniesienia optat.
Odnosniki patrz w punkcie Informacje dodatkowe dla klienta.

6. Optaty

1. Przyktadowe optaty: (5
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samochod osobowy lub ciezarowy 160,00 zt,

motocykl, ciggnik rolniczy, przyczepa lub naczepa 120,00 zt,
motorower 110,00 zt,

nr konta: 92 1020 2892 2274 3035 0000 0000.

a0 oo

2. Optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii 17 zt (z wytaczeniem petnomocnictwa udzielanego
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu, lub gdy mocodawcy jest podmiot
zwolniony z optaty skarbowej),

nr konta: 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000.

3. Optate mozna dokonywa¢ w kasach Urzedu (nie dotyczy POM w galeriach handlowych), karta
bankomatows przy stanowisku obstugi lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta Krakowa np. na
poczcie, przelewem bankowym, lub bez ponoszenia dodatkowych optat w placéwkach PKO Bank
Polski S.A. na terenie Krakowa. W przypadku wniosku sktadanego drogg elektroniczng istnieje
rowniez mozliwo$¢ dokonania optaty poprzez system ptatnosci dostepny na stronie ESP PWPW
S.A.

4. Optata dokonywana poza kasami Urzedu musi zawiera¢ w tytule numer VIN/nadwozia i nr
rejestracyjny pojazdu, ktérego sprawa dotyczy.

Odnosniki patrz w punkcie Informacje dodatkowe

7. Miejsce przyjmowania dokumentow

Sprawe zatatwisz w Referatach Rejestracji Pojazdow w Wydziale Ewidencji Pojazdow i Kierowcéw
Urzedu Miasta Krakowa oraz w POM w galeriach handlowych na terenie Krakowa.

Komoérka Adres Telefon | Godziny System kolejkowy

organizacyjna otwarcia

Referat ul. Wielicka 12 616 | pon.-pt. | https://umawianiewizyt.um.krakow.pl/branch/51
Rejestracji 28A pietro 2, 5555 7:40-

Pojazdow Krakéw 30-552 18:00

Referat al. Powstania 12 616 | pon.-pt. | https://umawianiewizyt.um.krakow.pl/branch/5(
Rejestracji Warszawskiego | 5555 7:40-

Pojazdow 10, parter, 18:00

Krakéw 31-541

Galeria ul. Bora- 12 616 | pon.-

Serenada Komorowskiego | 5555 sob.
41, lokal 217, 10:00-
poziom 2, 18:00

Krakéw 31-876
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Komoérka Adres Telefon | Godziny System kolejkowy
organizacyjna otwarcia
Galeria ul. Stawowa 61, | 12 616 | pon.-
Bronowice lokal 193, 5555 sob.
poziom 1, 10:00-
Krakow 31-346 18:00
Galeria ul. 12 616 | pon.-
Bonarka Kamienskiego 5555 sob.
11, lokal M0O1, 10:00-
poziom -1, 30- 18:00
644 Krakéw
Referat o0s. Zgody 2, 12 616 | pon.-pt. | https://umawianiewizyt.um.krakow.pl/branch/52
Rejestracji pietro 1, 5555 7:40-
Pojazdow Krakéw 31-949 18:00

8. Dostepnosc ustugi elektronicznej

Nazwa Wytyczne

Rejestracja | W przypadku, gdy chcesz skorzystac z ustugi elektronicznej musisz wczesniej
pojazdéw | zarejestrowac sie na stronie internetowej udostepnionej przez Polskg Wytwornie
nowych Papieréw Wartosciowych S.A., ktéra jest producentem oprogramowania do
rejestracji pojazdow. Na stronie internetowej kolejno: 1. Wybierasz zaktadke zt6z
whniosek, ktory nastepnie wypetniasz podajac m.in. dane pojazdu, ktéry chcesz
zarejestrowac oraz zataczajac wszystkie wymagane zataczniki najlepiej z
rozszerzeniem pdf (dopuszczalne sg rowniez jpeg i jpg). 2. Nastepnie podpisujesz
whniosek np. profilem zaufanym. 3. Ztozony przez Ciebie wniosek dostepny bedzie w
zaktadce “moje wnioski”. 4. Informacje o dalszych krokach postepowania otrzymasz
droga elektroniczna.

9. Dopuszczalna forma podpisu elektronicznego
o Podpis zaufany
o Podpis kwalifikowany

10. Wymagany poziom uwierzytelnienia w KPUM
uwierzytelnione za pomoca login.gov.pl

11. Wezet krajowy
Tak

12. Sposob realizacji ustugi
1. Podczas sktadania wniosku wraz z dokumentami urzednik zarejestruje Twoj pojazd czasowo na
30 dni wydajac decyzje o czasowej rejestracji pojazdu. Od urzednika otrzymasz:
a. pozwolenie czasowe,

b. tablice rejestracyjne,
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2. W ciggu 30 dni musisz zgtosi¢ sie do Urzedu po odbiér dowodu rejestracyjnego i decyzji o
rejestracji pojazdu.

13. Informacje dodatkowe
1. Wiasciciel pojazdu jest obowigzany ztozy¢ wniosek o jego rejestracje w terminie 30 dni od dnia:
a. nabycia pojazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
b. dopuszczenia do obrotu przez organ Krajowej Administracji Skarbowej pojazdu
sprowadzonego z terytorium panstwa niebedacego panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej;
c. sprowadzenia pojazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej.

2. W przypadku gdy wtascicielem pojazdu, o ktérym mowa w punkcie 1 jest przedsiebiorca
prowadzacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie obrotu
pojazdami, obowigzany jest do ztozenia wniosku o rejestracje pojazdu w terminie 90 dni.

(1 $wiadectwo zgodnosci - szczegétowy wykaz dokumentéw znajdziesz w art. 72 ust.1 pkt.3

ustawy Prawo o ruchu drogowym.

(2 Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym dotacza sie do wniosku wraz z ich ttumaczeniem na

jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysiegtego lub wtasciwego konsula. W przypadku braku
na terytorium RP ttumacza przysiegtego danego jezyka dopuszcza sie ttumaczenie wykonane przez
ttumacza przysiegtego panstwa, z ktérego pojazd zostat sprowadzony. Nie dotyczy to swiadectwa
zgodnosci WE.

3 Dokument potwierdzajacy zaptate akcyzy na terytorium kraju albo dokumentu potwierdzajacy

brak obowigzku zaptaty akcyzy na terytorium kraju albo zaswiadczenie stwierdzajgce zwolnienie od
akcyzy, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym, jezeli samochdd osobowy, pojazd rodzaju
,samochodowy inny”, podrodzaj ,czterokotowiec” (kategoria homologacyjna L7e) lub podrodzaj
,czterokotowiec lekki” (kategoria homologacyjna Lée), samochdd ciezarowy (kategoria
homologacyjna N1), podrodzaj ,furgon”, ,furgon/podest”, ,ciezarowo--osobowy”, ,terenowy”,
,wielozadaniowy” lub ,van” lub samochdd specjalny (kategoria homologacyjna M1 i N1), zostat
sprowadzony z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz
pierwszy. Sprawe mozesz zatatwic na stronie PUESC.

W przypadku nabycia od wyspecjalizowanego salonu sprzedazy, w rozumieniu przepiséw o
podatku akcyzowym, samochodu osobowego lub pojazdu, o ktérym mowa w ustawie Prawo o
ruchu drogowym art. 72, ust.1 pkt 6a, dokument potwierdzajacy zaptate akcyzy na terytorium
kraju, dokument potwierdzajgcy brak obowigzku zaptaty akcyzy na terytorium kraju albo
zaswiadczenie stwierdzajace zwolnienie od akcyzy samochodu osobowego moze by¢ zastapione
oswiadczeniem wyspecjalizowanego salonu sprzedazy, ze posiada odpowiednio oryginat lub kopie
dokumentu potwierdzajgcego zaptate akcyzy na terytorium kraju, oryginat lub kopie dokumentu
potwierdzajacego brak obowigzku zaptaty akcyzy na terytorium kraju od tego samochodu
osobowego lub pojazdu albo oryginat lub kopie zaswiadczenia stwierdzajagcego zwolnienie od
akcyzy samochodu osobowego.

W przypadku, jesli pojazd zakupiony na terytorium RP zostat sprowadzony z terytorium panstwa
niebedacego cztonkiem UE na fakturze sprzedazy winna znajdowa¢ sie adnotacja okreslajaca date i
numer odprawy celnej oraz nazwe urzedu celnego, ktory tej odprawy dokonat.

4 Wiagciciel pojazdu ma obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia OC najpdzniej w dniu
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rejestracji pojazdu. Organ rejestrujacy dokonuje kontroli spetnienia obowigzku zawarcia umowy
ubezpieczenia OC pojazdu przy odbiorze dowodu rejestracyjnego.

(5 Szczegotowe optaty komunikacyjne:
80,00 zt tablice rejestracyjne samochodowe,
40,00 zt tablica przyczepy,
40,00 zt tablica motocyklowa,
30,00 zt tablica motorowerowa,
tablice indywidualne:
- samochodowe 1.000,00 zt,
- motocyklowe 500,00 zt,
54,00 zt dowdd rejestracyjny,
13,50 zt pozwolenie czasowe,
12,50 zt komplet nalepek legalizacyjnych,

40,00 zt dodatkowa tablica rejestracyjna z przeznaczeniem na bagaznik +12,50 komplet nalepek

legalizacyjnych.

(6 Dotyczy wytacznie wiascicieli nowego pojazdu samochodowego, przyczepy lub motoroweru
nabytego w salonie sprzedazy pojazdéw samochodowych, przyczep lub motoroweréw,
zamieszkatych lub majacych siedzibe na terenie Gminy Miejskiej Krakow.

14. Termin zatatwienia

1. Niezwtocznie na stanowisku obstugi lub po pozostawieniu dokumentéw na umoéwiony termin,
klient otrzymuje pozwolenie czasowe (wazne 30 dni) i tablice rejestracyjne. Dowdd rejestracyjny
wydawany jest po wyprodukowaniu i przestaniu go przez producenta do UMK,

2. W szczegélnych przypadkach termin wydania decyzji o rejestracji pojazdu moze wyniesé¢ 44 dni.

3. Sprawd? status dokumentu na stronie PWPW.

4. Zapraszamy po odbidr jezeli dokument uzyska status " Dokument do odbioru w urzedzie' lub
otrzymasz SMS potwierdzajgcego gotowos$¢ wydania dokumentu.

15. Odpowiedzialna komérka organizacyjna

Nazwa komorki Adres WWW Woydziat/Jednostka
Referat Rejestracji Wydziat Ewidencji Pojazdéw i Woydziat Ewidencji Pojazdéw i
Pojazdow Kierowcéw Kierowcéw

16. Ttumaczenie informacji o ustudze w polskim jezyku migowym
Nie dotyczy
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17. Ttumaczenie informacji o ustudze w jezyku obcym
Nie dotyczy

18. Multimedia
Nie dotyczy

19. Dodatkowe dokumenty uzyskiwane w postepowaniu przez komoérke organizacyjna poza
formalnym whnioskiem i zatagcznikami
Nie dotyczy

20. Tryb odwotawczy
Jezeli decyzja w catosci uwzglednia zadania klienta, to organ rejestrujacy moze odstapi¢ od
uzasadnienia wydanej decyzji, ktéra na mocy art. 127 §1a kpa staje sie ostateczna. Na taka decyzje
stuzy skarga do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Krakowie. Ewentualng skarge wnosi sie
za posrednictwem Prezydenta Miasta Krakowa, al. Powstania Warszawskiego 10, 31-541 Krakéw,
w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyz;ji.

Jezeli decyzja nie uwzglednia w catosci zadania klienta, to woéwczas od wydanej decyzji
administracyjnej klientowi przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Krakowie, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Krakowa, al. Powstania Warszawskiego 10, 31-541 Krakow, ktéry wydat decyzje. W trakcie biegu
terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec
organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje. Z dniem doreczenia organowi o$wiadczenia o
zrzeczeniu sie prawa do whniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje
sie ostateczna i prawomocna. Oznacza to, iz takiej decyzji nie mozna zaskarzy¢ do Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego.

21. Podstawa prawna
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym oraz przepisy wykonawcze.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

22. Obowiazek informacyjny
Szanowny Kliencie, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 unijnego ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
(tzw. RODO) informujemy, Zze administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak beda
wykorzystywane Twoje dane osobowe, jest Prezydent Miasta Krakowa z siedzibg pl. Wszystkich
Swietych, 3-4, 31-004 Krakéw. Twoje dane osobowe beda przetwarzane przez nas w celu
prowadzenia i aktualizacji danych w centralnej ewidencji pojazdéw.

Informujemy, ze:

1. Masz prawo do 7adania od administratora dostepu do Twoich danych osobowych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

2. Twoje dane osobowe beda przetwarzane do czasu zatatwienia sprawy dla potrzeb ktérej Twoje
dane zostaty zebrane, a nastepnie beda przechowywane u nas przez co najmniej 10 lat od daty
zbycia lub wyrejestrowania pojazdu, po czym mogg ulec zniszczeniu lub zostang przekazane do
Archiwum Narodowego w Krakowie.
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23. Zataczniki

Petnomocnictwo

Formularz wniosku

3. Masz prawo do wniesienia skargi w zwigzku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych do
organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

4. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowigzkowy.

Konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci zatatwienia sprawy.

6. Podstawe prawng przetwarzania Twoich danych stanowi przepis prawa: Ustawa z dnia 20
czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.

Ponadto informujemy, ze masz prawo w dowolnym momencie wnie$é¢ sprzeciw - z przyczyn
zwigzanych z Twojg szczegdlng sytuacjg - wobec przetwarzania Twoich danych osobowych.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
adres - e-mail: iod@um.krakow.pl

adres pocztowy: pl. Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakéw

Sporzadzit:
Andrzej Slaski
29-02-2024

Zaakceptowat:

Radca Prawny
Anna Kozik
13-03-2024

Zatwierdzit:

Z-ca Dyrektora Wydziatu
Grzegorz Wasyl
04-03-2024
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