W zwigzku z nowelizacjg ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle
seksualnym oraz ochronie matoletnich (Dz.U. 2024 poz. 1802, t.j. z dnia 6 grudnia 2024), natozony
zostat obowigzek przedkfadania zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego dla
0s6b pracujacych z dzie¢mi i mtodzieza.

Festiwal Fantastyki Opolcon, jako wydarzenie, w ktérym udziat biorg takze osoby niepetnoletnie,
podlega tym przepisom. W zwigzku z tym osoby wspétpracujgce zorganizacjg Opolconu — t;j.
organizatorzy, wolontariusze, prowadzacy atrakcje — zobowigzani s3 do uzyskania i
przedtozenia aktualnego zaswiadczenia o niekaralnosci z KRK przed rozpoczeciem realizacji
swoich zadan podczas Festiwalu.

WAZNE!

1. Organizator Opolconu (Stowarzyszenie OKF Fenix) przyjmuje zaswiadczenie o niekaralnosci
wydane przez Krajowy Rejestr Karny (KRK) pod warunkiem, ze dokument ten nie jest starszy niz
4 lata od daty jego wystawienia. Zaswiadczenia przekraczajgce ten okres nie bedg uznawane i
konieczne bedzie przedstawienie aktualnego dokumentu. Prosimy o zwrdcenie uwagi na date
waznosci zaswiadczenia, aby unikna¢ opdznien w procesie weryfikacji.

2. Jezeli posiadasz zaswiadczenie KRK wydane w innym celu niz praca z dzie€mi - takze to
uzyskane jako wychowawca kolonijny - ze wzgledu na odmienny zakres sprawdzanych danych,
konieczne bedzie ztozenie wniosku o nowe zaswiadczenie wedtug wskazéwek w tym poradniku.

3. Jezeli mieszkates$ poza granicami Polski lub posiadasz obywatelstwo innego kraju, musisz
dostarczy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci wydanego przez wtasciwe wiadze danego kraju. Zgodnie
z Kodeksem Cywilnym, miejscem zamieszkania jest miejscowosc, w ktorej przebywasz z zamiarem
stafego pobytu - nie dotyczy to krotkich wyjazdow turystycznych, edukacyjnych czy stuzbowych.

Procedura uzyskania zaswiadczenia zalezy od kraju - ponizszy poradnik dotyczy wytgcznie
dokumentéw wydawanych w Polsce.

4. Paczke ZIP (zaswiadczenie online) lub wyrazny scan dokumentu (zaswiadczenie wydane
fizycznie) wyslij na e-mail krk@okffenix.pl. Jesli dokument bedzie nieprawidtowy lub
niekompletny, otrzymasz wiadomos¢ zwrotna.

WYMAGANIA:

posiadanie Profilu Zaufanego

ukonczenie 18 roku zycia

koszt wydania zaswiadczenia: 20 ztotych (+optata transakcyjna)
czas oczekiwania: ok. 20 dni



mailto:krk@okffenix.pl

1. Zatéz konto na https://ekrk.ms.gov.pl/, wybierz ,Osoba fizyczna” i ,Nadaj
identyfikator uzytkownika". Aktywuj konto przez link, ktéry dostaniesz e-mailem.

Zarejestruj

ﬁ ® Osoba fizyczna

O Podmiot instytucjonalny

Dane konta

Imig Marek
Drugie imig Wiktor
Nazwisko* Nowak

PESEL, jezeli posiada 12345678900

Ulica Sezamkowa 1/5

Kod pocztowy 45-980

Miasto Opole

Identyfikator Identyfikator uzytkownika
CiEei e ﬁ B Nadaj Identyfikator uzytkownika
E-mail* mwzx.kowalski@gmail.com
Powtérz e-mail* mwzx.kowalski@gmail.com
Hasto* Hasto

Powtorz hasto* Powtorz hasto

Przepisz kod z obrazka
‘W Przepisz kod z obrazka

ﬁ Zapoznatem sig z zakresem i warunkami korzystania z Systemu e-KRK Ministerstwa Sprawiedliwosci i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

'arunki korzystania Zarejestn

2. Po aktywacji konta zaloguj sie i w sekcji,,Wnioski i Zapytania” wybierz opcje ,Wniosek
o osobe”.

Whioski i zapytania ~

Whiosek o osobg
Whiosek do panstwa obcego
Uwaga

e-Platforma MS

Krajowy Rejestr Karny

Aby wystapic¢ o zaswiadczenie do KRK droga elektroniczng nalezy
posiadac¢ kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany albo
podpis osobisty.

Wydany dokument ma postac pliku XML, ktéry mozna zapisa¢ na
informatycznym nosniku danych (np. pamig¢ USB, ptyta CD, DVD). Witaj w systemie. Korzystajac z gémego menu, mozesz:
Wizualizacja zaswiadczenia mozliwa jest przy wykorzystaniu

funkcjonalnosci e-KRK. Wydruk nie jest dokumentem. o ]
- zarzadzaé swoimi danymi,

Optate nalezy wnies¢ wytacznie za pomocg mechanizméw « wypetnia¢ wnioski / zapytania,
ptatnosci udostepnionych na e-KRK. « opfacac, podpisywac i wysyta¢ wnioski / zapytania,
« pobiera¢ odpowiedzi.


https://ekrk.ms.gov.pl/

3. Wypetnij formularz, uzupetniajgc swoje dane - cze$¢ z nich system wprowadzi
automatycznie, reszte wpisz samodzielnie.

e W polu ,Rodzaj danych, ktére majg by¢ przedmiotem informacji o osobie” wybierz:
.Kartoteka karna” oraz ,Kartoteka nieletnich”.

e W polu ,Zakres danych, ktére majg by¢ przedmiotem informacji o osobie” wpisz:
JArt. 21 ust. 3 ustawy z 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U.z 2024 r. poz.
1802)".

Whniosek o udzielenie informacji o osobie

Imie © Marek MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

BIURO INFORMACYJINE
Nazwisko | Nowak KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO @
(2]

Adres* @ ul. Sezamkowa 1/5,
45-980 Opole

Pata wystawenia @ WNIOSEK O UDZIELENIE INFORMACJI O OSOBIE @

12345678900

Numer PESEL @

Numer paszportu albo innego
dokumentu stwierdzajacego
tozsamosé @

1. Nazwisko rodowe* @ Nowak

2. Nazwisko (w tym przybrane) @ Nowak

3. Imiona @ Marek Wiktor

4. Imig ojca” © Tomasz 5. Imig matki* @ Karolina
6. Data urodzenia* @ 10.10.1990 u} 7. Nazwisko rodowe matki* @ Kowalska

8. Miejsce urodzenia ©

Miejscowos¢ urodzenia* @ 0 p ole Kraj* @ Polska
9. Miejsce zamieszkania* @ Opol e 10. Obywatelstwo* @ » Polska

11. Rodzaj danych, ktére majq byé przedmiotem informacji o osobie @

[ Kartoteka karna @ & Kartoteka nieletnich @ [0 Kartoteka os6b pozbawionych wolnosci oraz
poszukiwanych listem gonczym @

12. Zakres danych, ktére majg by¢ przedmiotem informacji o osobie @

[0 Zaznacz, jezeli jestes wolontariuszem bedacym kandydatem na kierownika wypoczynku lub wychowawce wypoczynku zobowiazanym do przedstawienia informacji
organizatorowi wypoczynku na podstawie art. 92p ust. 8 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty.

[0 Zaznacz, jezeli jestes kandydatem na tawnika zobowigzanym do przedstawienia informacji na podstawie art. 162 § 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju
s3d6w powszechnych

» Art, 21 ust, 3 ustawy z 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. 2024 . poz. 1802)

Pouczenie @

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego jest zagrozone grzywna, kara ograniczenia wolnosci albo kara pozbawienia wolnosci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24
maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym). @

* Pola oznaczone gwiazdka sa wymagane €

Zapisz



4, Po uzupetnieniu wniosku kliknij ,Zapisz” na dole formularza, a nastepnie ,Podpisz”.

Uzy ie bez upi ienia il ji © osobie z Kraj: go Rejestru Karnego jest zagrozone grzywna, kara ograni i $ci albo kara ieni sci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24
maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym). @

* Pola oznaczone gwiazdka sa wymagane @

ﬁ Zapisz Dodaj za‘acz*” Podpisz Optac Drukuj

5. Po wybraniu przycisku ,,Podpisz”, zostaniesz przekierowany do strony, gdzie nalezy
podpisa¢ dokument. Skorzystaj z opcji podpisu Profilem Zaufanym.

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym Podpisz przy uzyciu profilu zaufanego

Sciagnij plik zip na swoj lokalny komputer. Rozpakuj i podpisz plik xml przy uzyciu opragramowania od swojego Jezeli masz profil zaufany, mozesz go wykorzystac
dostawcy (wymagany format - zewnetrzny podpis). Nastepnie wyslij plik z podpisem. System poinformuje Cig, czy do ztoZenia podpisu zaufanego.
podpis sie zgadza. Nie zmieniaj nazwy podpisywanego pliku

Numer dokumentu: & ePUAR, Podpisz podpisem zaufanym

&, Pobierz dokument do podpisu

Wybierz plik z podpisem*

>

Wybierz plik Wyslij

6. Zostaniesz przekierowany do logowania na konto e-PUAP. Po zalogowaniu zatwierdz
podpisanie wniosku.

7. Po ztozeniu wniosku pojawi sie pytanie o wydanie formularza wielojezycznego. Wybierz
~Nie”, poniewaz wymagamy wytgcznie wersji w jezyku polskim.

8. Po podpisaniu wniosku kliknij ,Zapta¢ i wyslij”, a nastepnie dokonaj ptatnosci wybrang
metodg. W ciggu 20 dni po ztozeniu wniosku otrzymasz powiadomienie o wydaniu decyzji
na adres e-mail podany podczas rejestracji.

9. Gdy otrzymasz powiadomienie, zaloguj sie na e-KRK, przejdz do zaktadki ,Odpowiedzi”,
a nastepnie kliknij przycisk ,Pobierz w formacie ZIP".

Pokaz pozycji
Data utworzenia . Data wystania wniosku/  Status wniosku /
whniosku / zapytania zapytania zapytania Nr wniosku / zapytania Opfacony  Akcje
2024-10-26 2024-10-26 Odpowiedz do pobrania 123456789 tak ﬁ B | & | = |8
Pozycje od 1 do 1z 1 fgcznie « Poprzednia - Nastgpna »

10. Potwierdz dostarczenie odpowiedzi, poprzez podpis profilem zaufanym.

11. Powrd¢ na strone e-KRK i ponownie wybierz zaktadke ,Odpowiedzi” oraz ,Pobierz w
formacie ZIP".



12. Po pobraniu pliku .zip znajdziesz w nim:

e plik PDF - to tylko podglad zaswiadczenia
e pliki .xml i .xml.xades - to wtasciwe, urzedowe zaswiadczenia o niekaralnosci

Przeslij caly plik .zip jako zatacznik na adres krk@okffenix.pl. Jesli dokument bedzie
nieprawidtowy lub niekompletny, otrzymasz wiadomos¢ zwrotna.

ZASWIADCZENIE W FORMIE PAPIEROWE]

WYMAGANIA:

v ukonczenie 18 roku zycia

o jesli jestes niepetnoletni, wniosek moze ztozy¢ twéj opiekun prawny
v koszt wydania zaswiadczenia: 30 ztotych
v czas oczekiwania: natychmiast

1. Odwiedz najblizszy Punkt Informacyjny KRK (nie musi to by¢ miejsce Twojego
zamieszkania.). Liste punktéw znajdziesz na stronie: https://www.gov.pl/web/krajowy-

rejestr-karny/materialy-do-pobrania2 - Wykaz punktéw informacyjnych KRK.

2. Udaj sie do kasy lub automatu i kup znak optaty sadowej o wartosci 30 zt.

3. Wypetnij wniosek swoimi danymi badz danymi podopiecznego. Dokument otrzymasz
na miejscu albo mozesz go wczesniej pobrac i wydrukowac¢ (Formularz ,Zapytanie o
udzielenie informacji o osobie”).

e W punkcie 11 ,Zakres danych, ktére majg by¢ przedmiotem informacji o osobie”
wpisz: ,Art. 21 ust. 3 ustawy z 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczosciag na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U.z 2024 r. poz.
1802)".

e W punkcie 12 ,Rodzaj danych, ktére majg by¢ przedmiotem informacji o osobie”
wybierz: ,Kartoteka karna” oraz ,Kartoteka nieletnich”

e W przypadku osoby niepetnoletniej wniosek musi zosta¢ podpisany przez
opiekuna prawnego.

4, Dostarcz wypetniony i podpisany wniosek wraz z dowodem optaty sgdowej do Punktu
Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego. Przygotuj sie na okazanie dokumentu
tozsamosci. Wniosek zostanie natychmiast przetworzony i opieczetowany.


mailto:krk@okffenix.pl
https://www.gov.pl/attachment/a2165ee5-af18-4601-af51-969a92dc6439
https://www.gov.pl/attachment/19614a04-d47b-4b70-baa2-5b5ce1501fd6
https://www.gov.pl/attachment/19614a04-d47b-4b70-baa2-5b5ce1501fd6

5. Przeslij czytelny skan wniosku na adres e-mail krk@okffenix.pl. Pamietaj, aby
podczas petnienia wolontariatu na Opolconie mie¢ przy sobie oryginat
zaswiadczenia.

Przyktadowo wypetniony wniosek:

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
BIURO INFORMACYJINE

Marek Nowak KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO Data wplywu
ul. Sezamkowva 1/5,

45-980 Opole

Mazwa i adres podmiotu kierujgeego
zapytanie omz numer urzadzenia
shuzgeego do automatycenego
odbiorn inform acji migjsee na znakioplaty sadowe*!

Data WyStawienia ..o
ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O OSOBIE**)

[1]2[3[4[5]6]7[8[9]0]0]
Numer PESEL

]'I.l..l.l'l'.l;.'T ﬁ#sipn.:.r.tu-a ||.'I.L-J mm.gpd ok l‘.l‘l'l'.l‘."]"l.lu
stwierdzajacego tozsamoss ***
1. Nazwisko rodowe NOWAK .
. Nazwisko (w tym przybrane) L

2

3. Imiona MarekMkmr ...............................................................................................................................................................
4. Imig ojca Tomasz . ..o 5. Imig matki Kar°||na ...................................................................................
6. Data urodzenia 19:10:1990. ... 7. Nazwisko rodowe matki KOWMAISKA ...,
8. Migjsce urodzenia 0P°|e 9. Obywatelstwo POISkle

u

10. Migjsce zamieszkania .= zamkowa

B0 OPOlE e e e

11. Wskazanie postgpowania, w zwigzku z ktérym zachodzi potrzeba uzyskania informacji o osobie

_Art. 21 ust. 3 ustawy z 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia natle

12. Rodzay danych , ktore maja byé przedmiotem informac)i o osobie:#5%#)

ﬁm 1. Kartoteka karna ﬁ[ﬂ 2. Kartoteka nieletnich

0O 3. Kartoteka oséb pozbawionych wolnosci oraz poszukiwanych listem gonezym

13. Zakres danych, ktore maja by¢ przedmiotem informacii 0 0S0DIE ..ot s et e

(podpis osoby uprawnione])

e Tezeli zapytanie podlega oplacic i jest ona wnoszona znakamioplaty sadowej,

#=l Dune osobowe nalezy podad no podstawie dokumentaw stwierdzajgeych todsamosé,

*#=l Nalkdy wypelnié w przypadku, gdy zapytanie dotyezy osoby nieposiadajgeej numern FESEL.

#EsEl W punkeie 12 naledy wstawit X w odpowiednmm kwadracie,

Pouczenie

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o osobie 2 Krajowege Rejestru Karnego jest zagrozone grzywna, kary ograniczenia wolnodci albo karsy pozbawienia
wolnosci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym).


mailto:krk@okffenix.pl

FAQ

Czy zaswiadczenie o niekaralnosci jest wymagane?
Odp. Tak, posiadanie zaswiadczenia jest obowigzkowe.

Czy zaswiadczenie z innego miasta/wojewédztwa jest u Was wazne?
Odp. Tak, wazne jest kazde poprawnie wydane zaswiadczenie.

Co zrobié, gdy zaswiadczenie jest starsze niz wymagane 4 lata?
Odp. Nalezy wyrobi¢ nowe, poniewaz starsze nie bedg akceptowane.

Nie zdaze zrobi¢ zaswiadczenia na Opolcon. Co teraz?

Odp. Zalecamy, by zadba¢ o uzyskanie dokumentu z odpowiednim wyprzedzeniem.
Niestety, bez waznego zaswiadczenia nie bedziemy mogli podpisa¢ z Tobg umowy
wolontariackiej, ktérg nalezy zawrze¢ online przed Festiwalem.

Mam zaswiadczenie, ale zaznaczone sg w nim inne podpunkty nizwymagane.
Co moge zrobic¢?

Odp. Wazne jest, aby zaswiadczenie obejmowato doktadnie te punkty, ktére
wymagamy. Jesli Twoj dokument rézni sie pod tym wzgledem, musisz wyrobic
nowy.

Dlaczego musze ptaci¢ za zaswiadczenie?

Odp. Optata za wydanie zaswiadczenia o niekaralnosci jest ustalana przez wtasciwe
urzedy i Sady i jest standardowg optatg administracyjng, na ktdérg nie mamy
wptywu. Niestety, jako organizator darmowego wydarzenia nie jesteSmy w stanie
pokry¢ tych kosztéw, dlatego prosimy o ich uregulowanie indywidualnie.

Czy musze miec przy sobie wydrukowane zaswiadczenie?

Odp. Jesli Twoje zaswiadczenie zostato wydane w formie papierowej, musisz mie¢
przy sobie jego oryginat podczas catego trwania festiwalu. W przypadku wersji
elektronicznej (ZIP) - bedzie ona przechowywana przez nas.

Co dzieje sie z moim zaswiadczeniem po festiwalu?
Odp. Wszystkie zaswiadczenia - zarébwno w wersji elektronicznej (ZIP), jak i
zeskanowane kopie - sg trwale usuwane po zakonczeniu wydarzenia.



